MAU SO 01-TTr

_ BOGIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /QD-DHKTQD Ha N¢i, ngay ..... thang ..... nam ... ....
QUYET PINH

Vé viéc thanh tra (7én cugc thanh tra)

HIEU TRUONG

Can cwr Ludt thanh tra ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cit Nghi dinh sé6 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2011 cia Chinh phit quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét s6 diéu cuia Ludt thanh tra;

Can cir Théng tw s6 05/2014/TT-TTCP ngay 16 thang 10 nam 2014 cia Thanh tra
Chinh phu quy dinh vé t6 chire, hoat dong, quan hé cong tac cua Doan thanh tra va trinh tu,
thii tuc tién hanh mot cudc thanh tra;

Can cir Thong tu s6 51/2012/TT-BGDPT ngay 18/12/2012 ciia B Gido duc va bao
tao quy dinh vé t6 chirc va hoat déng thanh tra ciia co so gido duc dai hoc, truong trung cdp
chuyén nghiép,

Can cir Nghi quyét sé 09INQ-PHKTOD-HPT ngay 09 thing 3 nam 2021 ciia Hoi dong
Truong ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong ciia Truong Pai hoc Kinh té Quéc dan;

Xét dé nghi ciia Truéng Phong Thanh tra - Phdp ché.

‘ QUYET DINH:
Diéu 1. Thanh tra (DPoi twong, ndi dung, pham vi, nién do thanh tra....);
Thot ky thanh tra: ... e e
Thoi han thanh trala ........... ngay, ké tir ngay cong b Quyét dinh thanh tra.
Piéu 2. Thanh 1ap Poan thanh tra, gdm cac ong (ba) c6 tén sau dy:
STT Ho va tén Chirc vu Chire trach
1 Truong doan
2 Phé Trudng doan (néu co)
3 Thanh vién
Thanh vién

Piéu 3. Poan thanh tra c6 nhiém vu (Nhiém vu ciia Podn thanh tra)

Giao cho Phong Thanh tra - Phap ché chi dao, theo ddi, giup Hiéu truong xtr 1y hodc
trinh Hiéu trudng xtr Iy theo thAm quyén cac kién nghi ctia Poan thanh tra.

Pidu 4. Cac ong (ba) co tén tai Piu 2, Truong phong Thanh tra - Phap ché, (Thu
truong don vi hodc ca nhan co lién quan dén viéc t6 chirc thuc hién cudc thanh tra), (Thu truéng don
vi hodic cd nhan la doi twong thanh tra) va cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- B6 Gido duc va bao tao;

- Nhu biéu 4;
- Luu: TH, TT-PC



MAU SO 02-TTr

BO GIAO DUC VA BPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /QD-DHKTQD Ha N¢i, ngay ..... thang ..... nam ... ....

KE HOACH TIEN HANH THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6 ........ /QD-BHKTQD ngay ...../..../..... cia
Hiéu trudng vé viée (Ién cudc thanh tra) , Poan thanh tra ldp ké hoach tién hanh
thanh tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
L. MIUC QICH o
2 Y QU CAU ..o

IL. Ni dung thanh tra (Pham vi, ndi dung, doi twong, thoi ky, thoi han thanh

tra; nhitng néi dung trong tam, trong diém tién hanh thanh tra)

III. Phuong phap tién hanh thanh tra (Phuong phdp, cdich thirc tién hanh
thanh tra)

IV. To chirc thue hién

S THEN A0 thUC MIBI: .ot
- Ché do thong tin, A0 CAO: ...,
- Thanh vién tién hanh thanh tra: ............ooooiiiiiii e
- Piéu kién vat chit dam bao thuc hién cudc thanh tra: ............cooeeeeeevveeennn..

- Nhitng van d€ Khac (N€U CO): ...oviviniii e,

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG TRUONG POAN THANH TRA

Noi nhgn:
- Hiéu truong;
- Luu: TH, TT-PC.



MAU SO 03-TTr

_ BOGIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: /QD-DHKTQD Ha N¢i, ngay ..... thang ..... nam ... ....
BIEN BAN

Cong b6 Quyét dinh thanh tra

-

Vao hoi...... gio ... ngay .....thang ..... nam ....... , tal (Pia diém céng bé quyét dinh
thanh tra), Doan thanh tra theo Quyét dinh s6 ..../QD-DHKTQD ngay ...../........ cia Hiéu
truéng tién hanh cong bd Quyét dinh thanh tra v& (Tén cuéc thanh tra)

|. Thanh phan tham dw gom c6:

1. Pgi dién co quan tién hanh thanh tra:

ONg (DA) ..o ChUC VU ..o
2. Doan thanh tra:

ONG (DA) ..o ChUC VU ..o
ONg (DA) ..o ChiC VU ...
3. Dai dién (bon vi hodc ca nhan la doi twong thanh tra)

ONG (DA) ..o ChUC VU .o
Ong (b)) ..o ChiC VU oo
4. Dai dién co quan, t6 chikc, cd nhén cé lién quan (néu co):

Ong (ba) .oovovviiie ChUC VU ..
Ong (ba) ...ooovviiiiii ChUC VU ..o
I1. N§i dung:

1. Truéng doan thanh tra doc toan vin Quyét dinh thanh tra s6..... ngay.../..../....
cua Hiéu trudng V& VIiBC (Tén cude thanh tra) VA phé bién tom tit muc dich, yéu cau, ndi
dung ké hoach thanh tra; nhiém vu, quyén han cua Truéng doan thanh tra, thanh vién
Doan thanh tra, quyén va nghia vu cua ddi tuong thanh tra; théng nhét lich lam viéc
vOi co quan, t6 chirc, ca nhan 1a doi tuong thanh tra va co quan, td chirc, ca nhan co
lién quan.

2. (Y kién cia dai dién co quan tién hanh thanh tra; ciia don vi, c& nhan 1a déi twong thanh tra; cia
Thii truong co quan quan Iy cdp trén true tiép ciia doi twong thanh tra (néu cd); ciia co quan, t6 chire, cd nhin
c6 lién quan (néu cé))

3. (Y kién ciia Thii triedng (nguoi dai dién theo phéap phdp ludt) don vi hodc cé nhdn la déi twong thanh tra)

Viéc cong bd Quyét dinh thanh tra két thiic hoi gio ... ngay ...../..../.....

Bién ban cong bd quyét dinh thanh tra d3 duoc doc lai cho nhitg ngudi ¢6 tén

néu trén nghe va ky xéc nhan./.

Trwéng doan thanh tra (Pon vj hogic cd nhan la dbi Nguoi ghi bién ban
twong thanh tra)



MAU SO 04-TTr

_ BOGIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: /DHKTQD Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam .......

V/v cung cap thong tin, tai liéu

Kinh gﬁil (Co quan, t6 chike, cd nhdn cung cdp thong tin, tai liéu)

Thuc hién Quyét dinh, thanh tra sb ..../.QD-BHKTQD ngay ../.../... cua Hiéu
trudng vé VIEC (Tén cudc thanh tra),

bé phuc vu viéc thanh tra, yéu CAU: (Pon vi, cd nhdn cung cdp thong tin, i liéu) cung cép
cho Truong Pai hoc Kinh t& Qudc dan nhiing thong tin, tai lidu sau day:

Yéu cau (Pon vi, cd nhan cung cap thong tin, tai liéu) cCung Cép dé.y du nhitng thong tin,
tai liéu noi trén trudc ngay ...../...../..... cho Truong Pai hoc Kinh té Quéc dan theo dia
chi (Pia chi ciia co quan ban hanh céng van)

(Chirc danh ciia nguwoi yéu cau cung
cdp thong tin, tai liéu)

Noi nhdn: : ’
- Nhu tr;A:n' (Ky, ghi ro ho tén va dong dau - néu co)

- Luu: TT-PC; Boan TT



MAU SO 05-TTr

TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

POAN THANH TRA........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam .......
BIEN BAN

Giao nhan thong tin, tai liéu
Vao hoi ..... gioy ... NQAY ....[....[..... tai: (Dia diém giao nhdn théng tin, tai liéu)
Chung t6i gom:

1. Dai dién bén giao:

-ONG (BA) ..o chirc vu ...
-ONG (BA) ..o chrc vu ...
2- Pai dién bén nhan:

-ONG (BA) ..o chrc vu ...
=ONG (&) oo chic vy ..o

Tién hanh giao nhan thong tin, tai liéu sau day:

(Thong tin, tai liéu giao nhdn: tén, logi, s0, ky hiéu, ngay, thang, nam, 56 to va trich yéu noi
dung tai liéu, ddc diém (ban chinh, pho to...))

Viéc giao nhan hoan thanh hoi ... gid ... ngay .../...1.....

Bién ban giao, nhan thong tin, tai li¢u da dugc doc lai cho nhiing nguoi co6 tén
néu trén nghe va ky xac nhan; bién ban duoc lap thanh ..... ban co gia tri nhu nhau, moi
bén gitr 01 ban./.

Bén giao Bén nhan
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 6-TTr

TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

POAN THANH TRA........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam .......
BIEN BAN

Kiém tra, xac minh (Viéc duwoc kiém tra, xac minh)

Cin ctr Quyét dinh thanh tra s6 ..../QD-PHKTQD ngay .../.../... cia Hiéu
truong Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan veé viée (Tén cudc thanh tra)

Va0 hoi ... gio...ngdy ..... thang ..... nam..., tai (Pia diém thuc hién kiém tra, xdc minh), Doan
thanh tra tién hanh kiém tra, xic minh vé viéc (Viéc diroc kiém tra, x4¢ minh)

1. Pai dién Doan thanh tra:

-ONG (BA) ..o chrc vu ...
-ONG (BA) ..o chrc vu ...
2.P20 di€N ...
-ONG (BA) ..o chrc vu ...
-ONG (BA) ..o chrc vu ...

3. Néi dung kiém tra, xac minh:

Noi dung, két qua kiém tra, xac minh; y kién cua co quan, to chirc, ca nhan duoc kiém tra, xdc
Mminh (néu co)

Bién ban két thuc vao hoi ....gio ......ngay ....[.../.......

Bién ban da dugc doc lai cho nhiing ngudi ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nhan;
bién ban duoc 1ap thanh ........ ban co gia tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban./.

Dai dién Doan thanh tra  (Don vi, cd nhan cé viéc Nguoi ghi bién ban
(Ky, ghi ro ho tén) duwoc kiém tra, xac minh) (K, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 7-TTr

TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

POAN THANH TRA........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam .......
BIEN BAN LAM VIEC
Vao héi .... gio...ngdy ..../...../....., tai (Dia diém lam viéc), Poan thanh tra tién

hanh 1am viéc véi (Pon vi, cd nhdn lam viéc véi Poan thanh tra) vé viéc (Tém tdit ni dung
lam viéc)

1. Pai dién Doan thanh tra:

-ONG (DA) ..o chic vy ..o
-ONG (BA) ..o chrc vu ...
2.PaL di€N ...
-ONG (BA) ..o chrc vu ...
-ONG (BA) ..o chrc vu ...

3. Noi dung lam viéc:
(NGi dung, dién bién, két qua lam viéc)
Bién ban két thuc vao hoi .....gio .....ngay ....[..[......

Bién ban da dugc doc lai cho nhiing ngudi co6 tén néu trén nghe va ky xac nhan;
bién ban dugc 1ap thanh ... ban c6 gid tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban./.
Dai dién Poan thanh tra  (Don vi, cd nhén lam viéc Nguoi ghi bién ban

(Ky, ghi ré ho tén) voi Doan thanh tra) (Ky, ghi rd ho tén)
(Ky, ghi r6 ho tén)



MAU SO 08-TTr

TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POAN THANH TRA........ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam .......

BAO CAO
Keét qua thanh tra (7én cudc thanh tra)

Thuc hién Quyét dinh thanh tra sb ... ngay ....[...[.... cuia Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kinh t& Quéc din vé (Tén cudc thanh tra), tir ngay ...../.../..... dén
NQAY .....[........... Doan thanh tra di tién hanh thanh tra tai (Pon vi, cd nhan la déi tuwgng
thanh tra)

Qua trinh thanh tra, Poan thanh tra da lam viéc vGi (Co quan, t6 chirc, cd nhan cé
lién quan dd dwoc xdc minh dé lam ré néi dung thanh tra (néu cd)) va tién hanh kiém tra, xac
minh tryc tiép cac ndi dung thanh tra.

Sau déy 1a két qua thanh tra:

1. Khai quat dic diém tinh hinh té chirc, hoat ddng c6 lién quan dén noi
dung thanh tra ctia co quan, t chtrc, ca nhan 1a ddi tugng thanh tra

2. Két qua kiém tra, xdc minh

Cdc noi dung da tién hanh thanh tra: mé ta két qua thanh tra, néu c6 sai pham can néu nji
dung sai pham, hdu qud, thiét hai gdy ra; don vi, c¢d nhan lién quan truec tiép, gidan tiép dén sai pham;
ddnh giG, nhdn xét vé viéc sai pham ciia cdc déi twong co lién quan

3. Két luin vé nhirng ndi dung di tién hanh thanh tra

Két lugn vé két qua dat dwoc, han ché, sai pham (néu cd) ciia doi twong thanh tra, trong d6 can néu ré
trach nhiém cua don vi, ca nhan cé vi pham. Trong truong hop co hanh vi tham nhiing thi phdi néu ro trach
nhiém ciia nguoi ding dau don vi @é xdy ra hanh vi tham nhiing theo mirc d@¢ vi pham

4. Cac bién phap xir 1y theo thaim quyén da ap dung (néu co)

Cdc bién phdp da dp dung trong khi tién hanh thanh tra nhuw: tam dinh chi hanh vi vi pham,
kiém ké tai san, niém phong tdi liéu.

5. Nhirng y kién con khac nhau giita cac thanh vién Poan thanh tra (néu cd)

6. Kién nghi bién phap xir ly:

Kién nghi xir 1y hanh chinh; xir Iy Kinh té; chuyén hé so vu viéc ¢6 dau hiéu téi pham (néu c6)
sang co quan diéu tra va nhiing kién nghi khdc (néu c6)

Trén day 1a Bao céo két qua thanh tra vé (Tén cudc thanh tra), Poan thanh tra
xin y kién chi dao ctia Hiéu truong./.

Trwéng doan thanh tra
(Ky, ghi ro ho tén)
Noi nhan:
- Hiéu trudng;
-Luu: TT-PC



MAU SO 9-TTr

_ BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE QUOC DAN DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /KL-DHKTQD Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam .......
KET LUAN THANH TRA

V& viée (tén cudc thanh tra)

Thuc hién Quyét dinh thanh tra s6 ..... ngay ..../.../.... cia Hiéu truong vé (tén
cudc thanh tra) tix ngay .../...[.... dén ngay ../../.... Poan thanh tra (tén Poan thanh
tra) da tién hanh thanh tra tai (Pon vi, cd nhdn la doi twong thanh tra)

Xét bao co két qua thanh tra ........ ngay ..../..[...... cua Trudng doan thanh tra,
¥ kién giai trinh ciia co quan, t6 chirc, c nhéan 1a ddi tuong thanh tra,
Hi¢u truong Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan Két luan nhu sau:

1. Khai quat chung (Khdi quat déic diém tinh hinh té chirc, hoat déng c6 lién quan dén
noi dung thanh tra cua don vi, ca nhdn la doi twong thanh tra)

2. Két qua kiém tra, xac minh

- Néu két qua kiém tra, xdc minh thuc té tinh hinh hoat déng quan 1y ciia don vi, c& nhan la
doi tuong thanh tra theo muc dich, yéu cau, nji dung, nhiém vu ma quyét dinh thanh tra dat ra,

- Nhdn xét vé viéc thuc hién chinh sach, phap lugt, nhiém vu dwoe giao ciia don vi, ca nhan la
doi tuwong thanh tra; xac dinh ro uu diém (mat lam dwoc, lam dung), nhuoc diém (t5n tai thiéu sét, sai
pham - néu cé.

3. Két luan

Két lugn vé nhitng ngi dung dwoc thanh tra, nhitng viéc da \am ding, 1am tot va c¢é hiéu qua,
chi ra nhiting van dé con ton tai, thiéu sot, khuyét diém sai pham, thuc hién chua dung chinh sdach,
phdp ludt, xdc dinh ré trach nhiém tdp thé, ca nhdan vé timg hanh vi vi pham; hdu qud, thiét hai do
hanh vi vi pham gdy ra (néu cé). Trong truong hop c¢é hanh vi tham nhiing thi néu ré trdach nhiém cia
nguweoi dieng dau don vi dé xdy ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc dé vi pham

4. Cac bién phap xir Iy theo thim quyén da ap dung (néu co)

Cic bién phap xit Iy ciia nguoi ra quyét dinh thanh tra, Truong doan thanh tra hodc co quan,
16 chirc c6 tham quyén da dp dung trong qud trinh tién hanh thanh tra

5. Kién nghi cac bién phap xir ly

Xk Iy hanh chinh; xir Y kinh té, chuyén ho so vu viéc sai pham cé dau hiéu toi pham sang co
quan diéu tra (néu co)

HIEU TRUONG
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
Noi nhan:
- B6 Giao duc va DPao tao;
- Pon vi, ca nhan 1a d6i tuong thanh tra;
- Thii truéng co quan QLNN cing cép;
- Thanh tra B6 Gido duc va Pao tao;
- Luu: TH, TT-PC



MAU SO 10-TTr

TRUONG PAI HOC KINH TE QUOC DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
POAN THANH TRA........ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ..... thang ..... nam .......

BIEN BAN

Ban giao hd so thanh tra cho don vi lwu trir

-ONg (DA) ..o ChUC VU ..o
2. Pai dién Phong Thanh tra - Phap ché:
-0ONg (bA) ..o chirc Vu ...

D4 ban giao hd so thanh tra vé& (Tén cudc thanh tra) cho Phong Thanh tra - Phép
ché dé luu trir theo quy dinh ctia phap luat.

HOs0¢Co ......... trang (c6 muyc lyc hd so kém theo).
Viéc giao nhan ho so hoan thanh hoi ..... gio ....... ngay ....[..1......

Bién ban ban giao ho so, tai liéu di duoc doc lai cho nhirng nguodi cd tén néu
trén nghe va ky xac nhan; bién ban dugc lap thanh 02 ban, mdi bén gilt 01 ban./.

Dai dién bén giao Dai dién bén nhan
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



DANH MUC HO SO

(Kém theo bién bin ban giao hé so lwu triv ngay ..../..../....)
STT |Thoi gian ban hanh|  Tén tai licu Hinh thie |- g o | Ghi chu
van ban
Ngudi ban giao hd so Ngudi nhan ho so
Ky, ghi ro ho tén Ky, ghi ro ho tén

g &
DANH MUC HO SO

(Kém theo bién bin ban giao hé so vu viéc ngay ..../..../....)

STT | Thoi gian ban hanh Tén tai liéu Hinh thire S6 trang Ghi chua

van ban

Pai di¢n bén giao hd so

(Ky, ghi ro ho tén)

Pai dién bén nhan ho so
(Ky, ghi r6 ho tén)




